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补办工作证、退休证
人力资源部办理用印申请单，
部主管工作人员签字盖章

党、校办监印室审核用印

办理出国签证申请使用学校
《组织机构代码证》复印件

校管干部在组织部办理申请
单，组织部领导签字盖章：

教师、技术人员、职员等在
人力资源部办理申请单，部

领导签字盖章

党、校办监印室审核提供

证书，并用印

关于同意某某申办出入境
证件的证明

校管干部在组织部办理，
部领导在原件上签字：教
师、技术人员、职员等人
员在人力资源部办理，部

领导在原件签字

党、校办监印室审核用印



 
 

 

 

 

 

 
 

办理住房公积金收入
证明

人力资源部用印单，
部领导签字盖章

党、校办监印室审核
用印

办理住房公积金收缴情况证
明

住房与社区管理处办理用印
申请单，处领导签字盖章

党、校办审核用印

各类住房证明
住房与社区管理处办理用
印申请单，处领导签字盖

章
党、校办审核用印

出国派遣函 在国际处办理
主管校领导在派
遣函原件上签字

党、校办监印室
审核用印


